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ค ำน ำ 
 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 ข้อ 12 
ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการด าเนินงานให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี โดยแผนการด าเนินงาน
นั้นมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/ โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณนั้น ท าให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนั้นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานและการ
จ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการ และเป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการ ด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมมี
ประสิทธิภาพ  
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สารบัญ 
 

                หน้า 

  ส่วนท่ี  1บทน า          

   -  วัตถุประสงค์            1 

   -  ขั้นตอนในการด าเนินการจัดท าแผนด าเนินงาน        1 

   -  ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน         3 

  ส่วนท่ี  2   บัญชีโครงการ/กิจกรรม  
   -  บัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ        4 

   -  บัญชีโครงการ/กิจกรรม           6 

 

 
 
 
 
 



ส่วนที่ 1 
บทน า 

---------------------------------------- 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 
ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนยุทธศาสตร์  แผนพัฒนาสามปี   และแผนการด าเนินงาน  ส าหรับแผนการด าเนินงานนั้น มีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึง
รายละเอียดของแผนงาน/โครงการและกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณนั้น  เพื่อให้แนวทางในการ
ด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีความชัดเจนในการการปฏิบัติมากขึ้นลดความซ้ าซ้อนของโครงการ  มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและ
จ าแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการด าเนินงาน  จะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีสะดวกมากข้ึน 

วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
  1.  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการ หรือกิจกรรมที่ต้องด าเนินการจริงในปีงบประมาณ 
  2.  เพ่ือให้มีความชัดเจน ในแต่ละแนวทางในการด าเนินงานพัฒนาต าบล 
  3.  เพ่ือใช้เป็นเอกสารเกี่ยวกับแผนงาน/โครงการ  กิจกรรมที่จะด าเนินการในปีงบประมาณ 
  4.  เพ่ือให้การติดตามประเมินผลมีความสะดวกและสามารถตรวจสอบการด าเนินโครงการ/กิจกรรมได้เมื่อสิ้นปี 

ขั้นตอนในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
  จากระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 
ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการด าเนินงาน  โดยมีขั้นตอนด าเนินการ ดังนี้ 
  1.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน/โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วน
ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ  ทีด่ าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน โดยพิจารณาจากแผนงาน กิจกรรม 
โครงการ ขององค์การบริหารส่วนต าบลและหน่วยงานต่างๆ และน าเสนอร่างแผนการด าเนินงานต่อคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
  3. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน  ทั้งนี้  ให้ปิดประกาศ
แผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 



รวบรวมโครงการ/กิจกรรม คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานอื่น 

คณะกรรมการสนับสนุน 
การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 

คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 

พิจารณา 
ร่างแผนการด าเนินงาน 

ผู้บริหารท้องถิ่น 
ให้ความเห็นชอบ และ

ประกาศใช้ 

แผนภูมิขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
1. แสดงรายละเอียดของแผนงาน โครงการ กิจกรรมที่ต้องด าเนินการจริงในปีงบประมาณ 
2. ลดความซ้ าซ้อนในการด าเนินโครงการ กิจรรมจากหน่วยงานอื่น 
3. มีความสะดวกต่อการติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามแผนงาน โครงการ กิจกรรมต่างๆ เมื่อสิ้นปีงบประมาณ 
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